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Collaboratori DS Compiti 

 

• 1° 

Collaboratore e 

Coordinatore 

per la Scuola Secondaria 

di I Grado di Robbio, 

Palestro, Confienza. 

Vicario del DS 

Bottigella Elena 

 

• 2° 

Collaboratore e 

Coordinatore 

per la Scuola Primaria e 

Infanzia dell’IC di Robbio di 

tutti i plessi. 

Coordinatore per 

l’inclusione plessi di 

Robbio, Palestro, 

Confienza, Castelnovetto. 

Caprino Valeria 

 

-Coordinatore per la Scuola 

Secondaria di I grado di 

Candia L., Valle L. 

Murgida Rosa 

 

- Coordinatore per 

l’inclusione plessi  di Castello 

d’Agogna, Candia L., Valle L., 

Zeme. 

Rosetta Ferraro 

il Collaboratore del DS: 

• accoglie i nuovi docenti; 

• coordina e conferisce coerenza alle iniziative di continuità verticale 

rapportandosi alle figure di sistema competenti; 

• collabora con i coordinatori di plesso e/o fiduciari; 

• cura le esecuzioni dei deliberati dei Consigli di interclasse- intersezione- 

classe e del Collegi dei Docenti rappresentando, al Dirigente, situazioni e 

problemi; 

• è segretario verbalizzante delle sedute del Collegio dei Docenti di 

settore e unitario; 

• propone la formazione delle classi, sezioni, di concerto con il Dirigente; 

•cura le graduatorie interne; 

• è referente dell’organizzazione di iniziative esterne/interne 

alunni/docenti; 

• cura i rapporti con i genitori; 

• vigila sull’orario di servizio e sul puntuale svolgimento delle mansioni 

del personale; 

• organizza le attività collegiali d’intesa con il Dirigente scolastico; 

• calendarizza gli incontri di programmazione, gli incontri con le famiglie e 

gli scrutini; 

• controlla le firme dei docenti alle attività collegiali programmate; 

• controlla il rispetto del Regolamento d’ Istituto da parte degli alunni 

(disciplina, ritardi, uscite anticipate, ecc.); 

• collabora alla diffusione delle comunicazioni ordinarie nonché alla 

circolazione delle informazioni; 
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Animatore Digitale Compiti 

 
Raffaella Garzia 

Conoscere il Piano Nazionale Scuola Digitale e sviluppare progetti relativi alle sue 

azioni da inserire nel PTOF, su 3 ambiti: 

la Formazione interna: stimolare la formazione interna alla scuola negli ambiti del 

PNSD attraverso l’organizzazione di corsi on line o in presenza, come formatore o 

come organizzatore della formazione, favorendo la partecipazione della comunità 

scolastica sia ai laboratori interni alla scuola che a quelli organizzati dagli snodi 

formativi e dagli ambiti; 

 

il Coinvolgimento della comunità scolastica: “favorire la partecipazione e stimolare 

il protagonismo degli studenti nell’organizzazione di workshop e altre attività, anche 

strutturate, sui temi del PNSD, anche attraverso momenti formativi aperti alle 

famiglie e ad altri attori del territorio, per la realizzazione di una cultura digitale 

condivisa”; 

 

la Creazione di soluzioni innovative: “individuare soluzioni metodologiche e 

tecnologiche sostenibili da diffondere all’interno degli ambienti della scuola (es. uso 

di particolari strumenti per la didattica di cui la scuola si è dotata; la pratica di una 

metodologia comune; informazione su innovazioni esistenti in altre scuole; un 

laboratorio di coding per tutti gli studenti), coerenti con l’analisi dei fabbisogni della 

scuola stessa, anche in sinergia con attività di assistenza tecnica condotta da altre 

figure”. 
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Fiduciari di Plesso Compiti 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Confienza:  

Cortellezzi Sara 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Palestro: 

Rubinato Claudia 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Robbio: 

Legnazzi Annalisa 

 

 

Il Fiduciario di plesso si occupa del coordinamento delle attività 

educative e didattiche: 

 

•Coordina e indirizza tutte le attività educative e didattiche che 

vengono svolte nell’arco dell’anno scolastico da tutte le classi, secondo 

quanto stabilito nel PTOF e secondo le direttive del Dirigente; 
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Scuola dell’Infanzia 

di Castello d’Agogna: 

Tappa Maura 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Candia Lomellina: 

Rossi Simonetta 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Valle Lomellina: 

Ferrigo Sara 

 

Scuola Primaria 

di Confienza: 

Gardino Caterina 

 

Scuola Primaria 

di Palestro: 

Tondo Maria Rosa 

 

Scuola Primaria 

di Robbio: 

Caprino Valeria 

 

Scuola Primaria 

di Castelnovetto: 

Piemonti Cecilia 

 

Scuola Primaria 

di Candia Lomellina: 

Gaetano Emanuel 

 

Scuola Primaria 

di Castello d’Agogna: 

Bertoldi Fulvia 

 

Scuola Primaria 

di Valle Lomellina: 

Usardi Rosanna 

 
Scuola Primaria 

di Zeme: 

Zago Chiara 

 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Confienza 

Cecchetto Francesca 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Palestro: 

Pedatella Annalisa 

•Riferisce ai colleghi le decisioni della Dirigenza e si fa portavoce di 

comunicazioni telefoniche e avvisi urgenti. 

 

•Fa rispettare il Regolamento di Istituto; 

 

•Predispone il piano di sostituzione dei docenti assenti e, se necessario, 

procede alla divisione della/e classe/i sulla base dei criteri individuati 

dal Dirigente; 

 

•Inoltra all’ufficio di Segreteria segnalazioni di guasti, richieste di 

interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria, disservizi e 

mancanze improvvise 

 

•Presenta a detto ufficio richieste di materiale di cancelleria, di sussidi 

didattici e di quanto necessiti 

 

•Fa affiggere all’albo della scuola atti, delibere, comunicazioni, avvisi 

rivolti alle famiglie e al personale scolastico; 

 

•Annota i nominativi dei docenti che hanno usufruito di permessi brevi 

e la conseguente data del recupero; 

 

• Ricorda le scadenze utili. 

• Provvedere alle sostituzioni dei docenti, del plesso, assenti. 
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Scuola Secondaria di I gr. 

di Robbio: 

Bottigella Elena 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Candia Lomellina: 

Murgida Rosa 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Valle Lomellina: 
Montalenti Claudia 
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Coordinatori di Classe per la 

Scuola Secondaria di I Grado 

Compiti 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Robbio: 

•Classe 1^A: 

Pizzin Daniela 

•Classe 2^A: 

Riva Sara 

•Classe 3^A: 

Cervio Marila 

•Classe 1^B: 

Iacomuzio Chiara 

•Classe 2^B: 

Vessio Antonia 

•Classe 3^B: 

Bordonali Giulia 

•Classe 1^C: 

Bottigella Elena 

• Classe 2^C: 

• Moretto Dania 

•Classe 3^C: 

Gasparini Roberta 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Palestro: 

•Classe 1^: 

Cairo Francesca 

•Classe 3^: 

Pedatella Annalisa 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Confienza: 

• Classe 1^: 

Salvani Maria Noemi 

•Classe 2^: 

Perucca Francesca 

• Classe 3^ 

Cecchetto 

Francesca 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Candia Lomellina: 

Classe 1^: 

Fusco Emilia 

Classe 2^: 

Pregnolato Luciana 

Classe 3^:  

Arrigone M. Grazia 

 

Il docente coordinatore del Consiglio di Classe svolge le seguenti 

funzioni: 

• partecipa ad eventuali incontri preliminari con il Dirigente per la 

preparazione delle riunioni e/o legge le possibili indicazioni del 

Dirigente per la conduzione dei Consigli; 

• presiede le riunioni del Consiglio di Classe in assenza del Dirigente 

scolastico con delega dello stesso; 

• redige un giudizio di massima sugli allievi, con il concorso e il 

contributo degli altri docenti, per comunicarlo, come breve 

introduzione, al Consiglio di Classe nella forma allargata ai 

rappresentanti dei genitori; 

• cura che delle riunioni venga redatto adeguato verbale; 

• formula la proposta di valutazione del comportamento durante gli 

scrutini; 

• nel caso di assenze prolungate contatta la famiglia dello studente 

se necessario, segnala tempestivamente al Dirigente e/o al 

Collaboratore del Dirigente referente per la Scuola Secondaria di I grado 

i nominativi degli studenti prossimi al raggiungimento del numero 

massimo di ore d’assenza, affinchè sia inviata la lettera d’avviso; 

• accoglie i nuovi alunni durante il corso dell’anno scolastico e li 

presenta al Consiglio di Classe e agli alunni; 

• cerca di armonizzare le richieste comportamentali e le strategie 

didattiche e valutative dei colleghi del Consiglio; 

• si fa carico di raccordarsi con i colleghi nella programmazione delle 

verifiche con l’intento di ottimizzare il processo di apprendimento e 

controlla che la distribuzione delle verifiche scritte sia equa e ne cura la 

segnalazione sul registro di classe; 

• si pone come punto di riferimento nell’adesione ai progetti d’Istituto 

e ne segue l’attuazione nella classe, curandone il monitoraggio; 

• osserva attentamente il clima classe e si fa promotore di interventi tesi 

a migliorarlo; 

• controlla le firme apposte dai genitori per presa visione delle 

comunicazioni; 

• raccoglie le valutazioni relative alle varie discipline per ogni studente 

e segue con attenzione gli alunni che presentano situazioni fragili di 

profitto, contattando le famiglie; 

• raccoglie le osservazioni dei colleghi sulla situazione disciplinare, 

propone strategie d’intervento, segnalando tempestivamente 

situazioni di criticità al Dirigente e/o al Collaboratore del Dirigente 

referente per la Scuola Secondaria di I grado; 

• individua con i colleghi del Consiglio strumenti, risorse e modalità 

capaci di risolvere situazioni di disagio e difficoltà d’apprendimento; 

• coordina la stesura di eventuali Piani Didattici Personalizzati (alunni 

BES). 
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Scuola Secondaria di I 

gr. di Valle Lomellina: 

Classe 1^: 

Polizzi Ornella 

Classe 2^: 

Gallina Andrea 

Classe 3^: 

Fiorillo Emilia 
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Commissione Sicurezza 

(D.Lgs 81/08) 

Compiti 

Referente d’Istituto 

per la sicurezza: 

Deambrogio 

Stefano 

 

Preposti per la sicurezza: 

Scuola dell’Infanzia 

di Confienza: 

Cortellezzi Sara 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Palestro: 

Rubinato Claudia 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Robbio: 

Legnazzi Annalisa 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Castello d’Agogna: 

Tappa Maura 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Candia Lomellina: 

Rossi Simonetta 

 

Scuola dell’Infanzia 

di Valle Lomellina: 

Ferrigo Sara 

 

Scuola Primaria 

di Confienza: 

Gardino Catertina 

La Commissione Sicurezza, di norma, si riunisce all’inizio di ogni anno 

scolastico e nel caso in cui si verifichino situazioni particolari in cui sia 

necessario intervenire urgentemente, allo scopo di organizzare prove 

di evacuazione rapida dei locali dell’edificio scolastico. 

I docenti in Commissione non hanno responsabilità penali, ma devono 

attenersi alle specifiche comportamentali date dal D.S. e dal RSPP. 

 

 

 

 

Gli addetti alla sicurezza 

 

•Coordinano i preposti alla sicurezza dei singoli plessi e coadiuvano il 

D.S. nella verifica dello stato degli arredi, della segnaletica di 

emergenza e degli impianti dei diversi ambienti; 

 

• verificano la composizione della squadra di emergenza e primo 

soccorso, nel caso in cui il personale che ne faceva parte l’anno 

precedente si sia traferito o non possa più svolgere le sue funzioni; 

 

• rilevano e segnalano al D.S. ed eventualmente all'Ente proprietario 

dello stabile le disfunzioni dei locali e degli impianti o la loro non- 

conformità alle norme di sicurezza; 

 

•monitorano lo stato della formazione del personale docente e ATA di 

tutto l’Istituto Comprensivo. 
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Scuola Primaria 

di Palestro: 

Tondo Maria Rosa 

 

Scuola Primaria 

di Robbio: 

Caprino Valeria 

 

Scuola Primaria 

di Castelnovetto: 

Piemonti Cecilia 

 

Scuola Primaria 

di Candia Lomellina: 

Gaetano Emanuel 

 

Scuola Primaria 

di Castello d’Agogna: 

Bertoldi Fulvia 

 

Scuola Primaria 

di Valle Lomellina: 

Usardi Rosanna 

 

Scuola Primaria 

di Zeme: 

Zago Chiara 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Confienza 

Cecchetto Francesca 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Palestro: 

Pedatella Annalisa 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Robbio: 

Bottigella Elena 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Candia Lomellina: 

Murgida Rosa 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Valle Lomellina: 

Montalenti Claudia 
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Addetti SPILA 

(incaricati antincendio) 

(D.Lgs 81/08) 

Compiti 

 Attività preventiva: 

Partecipazione al corso informativo di 8 ore (ex D.M. 10-03-1998) 

Partecipazione a un corso di aggiornamento ogni 3 anni 

Partecipazione alla riunione periodica su eventuale invito del D.S. 

Partecipazione alla riunione della SGE (Squadra di Gestione delle 

Emergenze) 

Partecipazione alle esercitazioni delle SGE 

Conoscenza del Piano di Emergenza 

Collaborazione per la redazione del Piano di Emergenza 

Conoscenza della localizzazione dei dispositivi di protezione da 

incendio presenti nell’edificio 

Sorveglianza periodica dei locali e controllo dei dispositivi di 

protezione passiva e attiva 

Compilazione del Registro delle Verifiche Periodiche 

Sopralluogo periodico dei locali finalizzato alla sorveglianza delle 

norme antincendio 

Sorveglianza periodica delle segnalazioni e delle protezioni 

posizionate 

Attività protettiva: 

Sopralluogo dei locali su segnalazione 

Partecipazione alle prove di esodo 

Effettuazione dell’intervento protettivo su individuazione diretta o 

chiamata d’emergenza 

Assistenza e sorveglianza alla ditta incaricata dall’Ente proprietario 

per il controllo periodico 

Assistenza ai VV.FF. 

Addetti SPS 

(incaricati primo soccorso) 

(D.Lgs 81/08) 

Compiti 

 Attività preventiva: 

Partecipazione al corso informativo di 12 ore (ex D.L.vo 388/03) 

Partecipazione a un corso di aggiornamento ogni 3 anni 

Collaborazione per la redazione del Piano di Primo Soccorso 

Verifica periodicamente l’integrità delle cassette di primo soccorso e 

della presenza dei dispositivi medici previsti dalla normativa, 

controllandone anche la scadenza. 

Contribuisce alla raccolta degli infortuni e dei mancati infortuni e 

collabora col SPP all’analisi e alla predisposizione degli interventi 

migliorativi. 
 

 Attività protettiva: 

Collaborazione alle prove di esodo 

Collaborazione nell’assistenza ai diversamente abili () 

Interviene, all’occorrenza, prontamente (con esonero da altri 

incarichi) e autonomamente (senza interferenze) 
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           Coordinatori di classe 

  e  Coordinatori insegnamento  

                     Ed Civica 

 

Scuola Primaria di Robbio: 

cl 1^A : Milanino Laura 

cl 1^B: Florastella Simona 

cl 2^A: Migliazza Maurizio 

cl 2^B: Balzaretti Barbara  

cl 3^A: Orlandini Nadia 

cl 3^B: Mortari Giovanna 

cl 4^A: Precerutti Giovanna  

cl 4^B: Morbelli Giovanna  

cl 5^ A:Polello Patrizia 

cl 5^ B: Signorelli Lorella 

 

Scuola Primaria di Palestro: 

cl 1^A: Tondo Maria Rosa 

cl 2^A: Panzeri Barbara 

cl 3^A: Rampone Emanuela 

cl 4^A: Conti Laura 

cl 5^A: Pizzo Emanuela 

 

 Scuola Primaria di Confienza:  

cl 1^-2^:Comparato Lucrezia 

cl 3^-4^: Tornielli Maria Teresa  

cl 5^: Gardino Caterina 

 

Scuola Primaria di 

Castelnovetto: 

cl 1^-2^-3^:Piemonti Cecilia  

cl 4^-5^: Oliaro Maria Franca 

 

Scuola Primaria di Candia L.: 

cl 1^ A: Zanetti Maria Rita 

cl 2^A: Garzia Raffaella 

cl 3^A: Manzino Chiara 

cl 4^A: Prina Monica 

cl 5^ A: Signorelli Elena 

 

Scuola Primaria di Castello d’Ag.: 

cl 1^A: Scaramuzzi Anna 

Maria 

  cl 2^A: Brendaglia Erika 

cl3^A: Caffiero Flavia 

cl 4^A: Temperato Orsola 

cl 5^A: Baiguera Federica 

 

Scuola Primaria di Valle L: 

cl 1^A: Pessina Paola 

cl 2^A: Sampietro Roberta 

cl3^A: Discacciati Erminia 

  cl 4^A: Preceruti Daniela 

 cl 5^A: Usardi Rosanna 
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Scuola Primaria di Zeme: 

cl 1-2-3: Zago Chiara 

cl 4-5:    Protto Raffaella 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Robbio: 

Cl. 1^A: Pizzin Daniela 

Cl. 2^A: Riva Sara E. 

Cl. 3^A: Cervio Marila 

Cl. 1^B: Iacomuzio Chiara 

Cl. 2^B: Vessio Antonia 

Cl. 3^B: Bordonali Giulia 

Cl. 1^C: Bottigella Elena 

Cl. 2^C: Moretto Dania 

Cl. 3^C: Gasparini Roberta 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Palestro: 

Classe 1^: Cairo Francesca 

Classe 3^: Pedatella Annalisa 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Confienza: 

Cl 1^ : Salvani Maria Noemi 

Cl 2^ : Perucca Francesca  

Cl 3^ : Cecchetto Francesca 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Candia Lomellina: 

 Cl 1^:Fusco Emilia 

 Cl 2^:Pregnolato Luciana 

 Cl 3^: Arrigone Maria Grazia 

 

Scuola Secondaria di I gr. 

di Valle Lomellina 

cl 1^: Polizzi Ornella 

cl 2^: Gallina Andrea 

cl 3^: Fiorillo Emilia 
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Comitato di Valutazione dei 

docenti 

(ex L. 107/2015, art. 1, co. 129) 

 

Compiti 

 

Zambello Monica (eletta dal C.I.)

Murgida Rosa       (eletta dal C.D)

 

 
 

Il Comitato per la Valutazione dei Docenti riunito per l’individuazione 

dei criteri per la valorizzazione dei docenti (composizione 

completa) opera sulla base: 

della qualità dell’insegnamento e del contributo al miglioramento 

dell’istituzione scolastica, nonché del successo formativo e 

scolastico degli studenti 

dei risultati ottenuti dal docente (o gruppo di docenti) in relazione al 

potenziamento delle competenze degli alunni e dell’innovazione 

didattica e metodologica, nonché della collaborazione alla 

ricerca didattica, alla documentazione e alla diffusione di 

“buone pratiche” didattiche 

delle responsabilità assunte nel coordinamento organizzativo e 

didattico e nella formazione del personale 

 

Il Comitato per la Valutazione dei Docenti quando viene riunito 

per il superamento dell’anno di prova per il personale docente 

neo-immesso in ruolo è così composto (composizione ristretta) 

Zanetti Rita             ( eletta dal CD) 

A questi nominativi 

si aggiungono due genitori eletti 

dal Consiglio d’Istituto 

e il Dirigente scolastico C. Pollini 

incaricato dall’U.S.R. Lombardia 
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 Commissione Orario  Compiti 

 

inss. Cucchi, Tappa, Baisini. 

(orario Scuola dell’Infanzia) 

 

inss. Caprino, Orlandini, 

Garzia.  

(orario Scuola Primaria) 

 

prof.sse Bottigella, Moretto, 

Murgida, Pregnolato, Pizzin. 

(orario Scuola Secondaria I gr.) 

 

 

 

Supporto ai docenti per l’inserimento dell’orario settimanale sul registro 

elettronico. 

 

 

 

 

Ai docenti fiduciari ,dei plessi,è affidata anche la gestione delle assenze e 

delle sostituzioni dei docenti assenti nel proprio plesso.  
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Commissione Inclusione- 

GLH Tecnico 

Compiti 

•Caprino, Ferraro, Gasparetto, Margara, 

Murgida (per la Scuola dell’Infanzia e per la 

Scuola Primaria e Scuola Secondaria I gr.) 

•Mortari, Mazzucco, Conti, Cervio, Baldo. 

(docente curricolare) 

 

Referenti Inss: Caprino e Ferraro 

 

GLI Compiti 

•Dirigente Scolastico 

•Referente dei docenti di sostegno 

•Docenti di sostegno 

•Docenti curricolari coordinatori di classe 

•Rappresentanti dei genitori 

•Responsabile o rappresentante NPIA 

•Rappresentanti degli Enti locali 

•Assistenti alla persona incaricati dagli EE.LL. 

Il GLI ha il compito di collaborare all’interno 

dell’Istituto alle iniziative educative e di integrazione 

che riguardano studenti con disabilità o con disturbi 

specifici dell’apprendimento (DSA), ed estende la 

propria azione alle problematiche relative a tutti i BES 

(alunni con Bisogni Educativi Speciali). 

GLH Allargato sottocommissione 

Tutti i docenti di sostegno dei tre ordini di scuola  

Commissione PNRR 

e Biodiversità 

Compiti 

Cervio , Baiguera, Ferraro, Gasparini, 

Milanino, Murgida, Signorelli E. 

 

Referenti: Prof.sse. Cervio M. e Gasparini R. 

Ideare, pianificare, realizzare le azioni riferite a: 

PNRR Investimento 1.4(lotta alla dispersione 

scolastica) 

Investimento 3.2 Next Generation 

La Carta per l’Educazione alla Biodiversità 

Commissione mensa Compiti 

Carlotto Laura (Sc. Infanzia di Robbio) 

Bettio Benedetta ( Sc. Infanzia di Confienza) 

Rubinato Claudia (Sc. Infanzia di Palestro) 

Mazzucco Cinzia (Sc Infanzia Candia Lom.) 

Ferrigo Sara(Sc. Infanzia Valle Lom.) 

Tappa Maura(Sc. Infanzia Castello d’Ag.) 

Mortari Giovanna (Scuola Primaria di Robbio) 

Oliaro Maria F. (Sc. Prim. Castelnovetto) 

Gardino Caterina (Sc. Prim. di Confienza) 

Tondo Maria Rosa (Sc. Prim. di Palestro) 

Caffiero Flavia (Sc Primaria Castello d’Ag.) 

Signorelli Elena (Sc. Primaria di Candia Lom.) 

Usardi Rosanna(Sc Primaria di Valle Lom.) 

Zago Chiara (Sc. Primaria di Zeme) 

 

Referenti inss: Mortari G. e Usardi R. 

La Commissione mensa ha il compito di rapportarsi, 

per quanto riguarda l’utilizzo scolastico del servizio 

mensa, con gli Enti Locali gestori, con le famiglie degli 

alunni fruitori, con il Collegio Docenti, con la D.S. e 

con il Consiglio di Istituto. 
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Commissione Continuità 

e Valutazione 

Compiti 

Legnazzi, Rubinato, Turro, Baisini, Panizzardi 

(Scuola Infanzia) 

 

Panzeri Barbara  

(Scuola Primaria) 

Tondo Maria Rosa 

(Scuola primaria) 

Tornielli Maria Teresa 

(Scuola Primaria) 

Preceruti Daniela 

(Sc Primaria) 

Brendaglia Erika 

(Scuola Primaria) 

Florastella Simona 

(Scuola Primaria) 

Milanino Laura 

(scuola primaria) 

 

Referente: Milanino Laura 

 

La Commissione, deve costituire un raccordo tra la 

Scuola dell’Infanzia e la Scuola Primaria, e tra la 

Scuola Primaria e la Scuola Secondaria di Primo 

Grado; in particolare, essa organizza, cura e monitora 

costantemente i momenti di passaggio da un ordine 

di scuola al successivo, per rendere più organico e 

consapevole il percorso didattico-educativo di ogni 

alunno. Potenzia inoltre la collaborazione e la 

continuità fra docenti dei diversi ordini di scuola, per 

una piena condivisione del curricolo, dei criteri di 

monitoraggio degli iter di apprendimento e della 

valutazione dei risultati. 

 Commissione PTOF- RAV- PdM- NIV  Compiti 

La Commissione è formata da .  

Cucchi Donatella 

Bottigella Elena 

Sardella Luca 

Milanino Laura 

Orlandini Nadia 

Falcone Anna 

Rubinato Claudia 

Pizzin Daniela 

Tondo Maria Rosa 

De Grandi Laura 

Gaetano Emanuel 

Zambello Monica 

 

Referente: Prof.ssa Bottigella E. 

 

 
La Commissione discute e condivide le proposte di 

studio, progettazione, revisione del PTOF, sulla base 

delle linee guida stabilite dal Collegio Docenti. Inoltre, 

si occupa di classificare le proposte di progetto del 

PTOF secondo i criteri di priorità stabiliti. La DS ricorda 

inoltre che la Commissione svolge solo una funzione 

istruttoria, perché sono il Collegio dei Docenti e il 

Consiglio di Istituto che, rispettivamente, ne 

approvano la realizzazione e ne finanziano 

l’esecuzione. 

 

 Commissione Orientamento in uscita  Compiti 

Vessio Antonia (referente della Commissione) 

Bordonali Giulia 

Arrigone Maria Grazia 

Sempio Paola 

 

Referente: Prof.ssa Vessio 

 

La Commissione viene costituita allo scopo di favorire 

una scelta consapevole della Scuola Secondaria di 

Secondo Grado, in modo che sia adeguata al profilo di 

ogni singolo alunno. Ha come obiettivo anche quello 

di migliorare gli esiti a distanza degli alunni licenziati. 
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 Team digitale  e STEM Compito 

Piemonti Cecilia 

Orlandini Nadia 

Gasparini Roberta 

Murgida Rosa 

Cecchetto Francesca 

Carlotto Laura 

Conti Laura 

Baisini Antonella 

Caffiero Flavia 

Costa Margherita 

Sampietro Roberta 

Garzia Raffaella 

Pregnolato Luciana 

Usardi Rosanna, 

Referenti: Inss. Garzia Raffaella e Orlandini 

Nadia 

 

 

 

Supporto ai docenti per l’utilizzo delle TIC, Registro 

elettronico, STEM, azioni Investimento PNRR 3.0 Next 

Generation 

 Commissione Formazione e aggiornamento  Compiti 

Leva Innocenza 

 Pizzo Emanuela 

Costa Margherita 

 Zago Chiara 

Gardino Caterina 

 Sampietro Roberta 

Tappa  Maura 

 

Referenti: ins. Pizzo e prof.ssa Leva 

 

 

 

Monitorare le esigenze formative del personale 

scolastico, interfacciarsi con la scuola capofila di 

ambito, predisporre il piano della formazione in linea 

con il PTOF di Istituto 

 Commissione OPEN DAY  Compiti 

Sc. Infanzia: referente ins Ferrigo 

Ferrigo, Rossi, Tappa, Costa, Bettio, 

Panizzardi, Legnazzi. 

 

Sc.Primaria: referente ins.Orlandini 

Temperato, Bertoldi, Garzia, Signorelli E.,Zago, 

Orlandini,Florastella,Usardi, Cecchettin, Gardino, 

Tondo,Boido, Conti, Piemonti, Giugno Don 

Marco 

 

Sc Secondaria 1 Grado: referente Prof.ssa 

Travaglino Roberta 

Nosotti, Cervio, Moretto, Gasparini, Napoli, 

Cecchetto, Murgida, Montalenti, Pedatella, 

Cairo, Deambrogio, Pizzin. 

Realizzare le attività in occasione delle giornate 

dedicate agli Open Day 

 

  



ISTITUTO COMPRENSIVO DI ROBBIO 
 

Referente Laboratorio informatica Robbio Compito 

Gasparini Roberta (secondaria)  

Polello Patrizia e Orlandini Nadia (primaria 

Robbio) 

Piemonti Cecilia (primaria Castelnovetto) 

Sampietro (primaria Valle) e (SS1 Valle) 

 

 Referente alla salute  Compiti 

Boido Danilo coordinamento dei progetti Ministeriali e territoriali 

sc. Infanzia e Primaria 
 Referente Volontariato  Compiti 

Bottigella, Brendaglia, Pizzin, 

Sampietro 

raccordo e coordinamento con le associazioni di 

volontariato presenti sul territorio 

Referente 

Centro Sportivo Studentesco 

Compiti 

Ongaro Marco Si occupa di tutte le attività relative alla funzione, in 

coordinamento col D.S. ed è referente del Centro 

sportivo studentesco e della commissione per la 

Curvatura sportiva dell’IC di Robbio 

Referente Bullismo e Cyberbullismo Compiti 

Milanino Laura (Scuola Primaria) 

Casali Giuseppe (SS1) 

Si occupa di tutte le attività relative alla funzione, in 

coordinamento col D.S. 

Referente adozioni e supporto psicologico Compiti 

prof.ssa Moretto Dania 

Ins  Brendaglia Erika 

Si occupa di tutte le attività relative alla funzione, in 

coordinamento col D.S. 

Referente INVALSI Compiti 

Prof.ssa Murgida Rosa 

 (scuola sec.) 

ins. Milanino , Blanchetti (scuola primaria) 

Si occupa di tutte le attività relative alla funzione, in 

coordinamento col D.S. 

 

Referente di Istituto  

Alfabetizzazione Finanziaria 

Compiti 

Prof.ssa Bottigella Elena Si occupa di tutte le attività relative alla funzione, in 

coordinamento col D.S. 
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Gruppo di progetto 

“Percorsi Orientamento formativo” 

Compiti 

Valentina Anzalone 

Maria Grazia Arrigone 

Francesca Cairo 

Francesca Cecchetto 

Emilia Fusco 

Andrea Gallina 

Arianna Lusci 

Innocenza Leva 

Damiano Meo 

Claudia Montalenti 

Rosa Murgida 

Roberto Nosotti 

Marco Ongaro 

Paolo Palumbo 

Annalisa Pedatella 

Ornella Polizzi 

Manuel Rizzardini 

Giovanni Rotondi 

Luca Sardella 

Paola Sempio 

Roberta Travaglino 

Progettare le azioni di Orientamento Formativo, 

individuando obiettivi e contenuti.  

Redigere apposito documento “Appendice n° 2 del 

Curriculo Verticale di Istituto” 

Gruppo di progetto 

“Azioni di potenziamento delle  

competenze STEM e multilinguistiche” 

Compiti 

Baisini Antonella 

Cecchetto Francesca 

Costa Margherita 

Garzia Raffaella 

Gasparini Roberta 

Sampietro Roberta 

 
Predisporre delle azioni inerenti  
le linee di Intervento A e B, di cui al DM 65/2023  
da inserire nella piattaforma FUTURA 
entro il 15/12/2023 
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Funzioni Strumentali 

 

 

Area 2  

Diritto allo studio 

Alunni stranieri 

 

Ins Milanino Laura 

 

 

 

Area 2  

Diritto allo studio  

Certificazioni 

linguistiche  

Trinity- Cambridge 

 

Prof.ssa Leva Innocenza 

 

 

 

Area 6  

Aggiornamento  

Sito Web Istituzionale 

 

Prof.ssa Cecchetto 

Francesca 

 

  

 COMPRENSIVO DI ROBB

Compiti 

Organizzazione della progettualità relativa 

stranieri ,potenziamento della lingua italian

• Monitoraggio e raccolta dati relativi alle s

disagio 

• Cura e coordinamento della progettualità

dispersione e all'intercultura 

• Rappresentanza per l'Istituto presso altri

• Predisposizione per l'utenza e per il PTOF

l'integrazione di alunni stranieri  

• Coordinamento della formazione legata a

alunni stranieri 

• Organizzazione dei gruppi di prima e seco

 

 

- Contattare gli enti certificatori 

- Proporre percorsi dii formazione rivolti a 

- Organizzare esami conclusivi per le certifi

riferimento al QCER 

Aprire il Sito al contributo, libero e autonom

che vogliano comunicare sul Web. 

Favorire un rapporto di "consuetudine" e 

contenere informazioni aggiornate e comp

facile individuazione e gestione. 

Gestire i contenuti multimediale (video, fot

formato word e Pdf in regola con Privacy e

GDPR n.678/2016). 

anche da altre fonti di ricerca. 

Seguire come metodo di lavoro la pratica st

Manutenzione giornaliera e sviluppo sulla

emergenti. 

 

BBIO 

tiva all'alfabetizzazione degli 

aliana come L2. 

alle situazioni di maggior 

alità inerente al disagio, alla 

altri Enti esterni 

TOF, di protocolli per 

ata a disagio, dispersione e 

 seconda alfabetizzazione 

lti a studenti e docenti 

rtificazioni linguistiche in 

onomo di tutti coloro 

 affidabile col Sito che deve 

omplete. 

 

, fotogallery, documenti in 

e regolamento europeo 

 

ca step by step., prove ed errori. 

ulla base delle esigenze 
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DIPARTIMENTO DI ITALIANO 

SCUOLA INFANZIA LEGNAZZI ANNALISA, BAISINI ANTONELLA, RUBINATO CLAUDIA 

REFERENTE LEGNAZZI ANNALISA 

SCUOLA PRIMARIA TONDO MARIA ROSA, BRENDAGLIA ERIKA,MORBELLI GIOVANNA, PES-

SINA MARIA PAOLA, PRECERUTTI G., ZAGO CHIARA, BELLAN LUCIA 

REFERENTE TONDO MARIA ROSA 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO PIZZIN DANIELA, ARRIGONE MARIA GRAZIA, BORDONALI GIULIA, CAI-

RO FRANCESCA, IACOMUZIO CHIARA, CAIRO FRANCESCA 

REFERENTE PIZZIN DANIELA 
 

DIPARTIMENTO DI STORIA E GEOGRAFIA 

SCUOLA INFANZIA TAPPA GIANMAURA, CUCCHI D., FERRARIS SABRINA, ZAMBELLI M. 

REFERENTE TAPPA GIANMAURA 

SCUOLA PRIMARIA SIMONA FLORASTELLA, MILANINO LAURA, BLANCHETTI ROSA A., PRI-

NA MONICA, USARDI ROSANNA 

REFERENTE MILANINO LAURA 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO BOTTIGELLA ELENA, CAIRO FRANCESCA, PIZZIN DANIELA 

REFERENTE BOTTIGELLA ELENA 
 

DIPARTIMENTO DI MATEMATICA,SCIENZE,TECNOLOGIA 

SCUOLA INFANZIA COSTA M., FERRIGO SARA, DE GRANDI LAURA, ROSSI SIMONETTA 

REFERENTE COSTA MARGHERITA 

SCUOLA PRIMARIA BALDO SABRINA, BAIGUERA FEDERICA, CONTI LAURA, ORLANDINI 

NADIA, PIEMONTI CECILIA, PRECERUTI DANIELA, TEMPERATO ORSOLA 

REFERENTE BAIGUERA FEDERICA 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO PEDATELLA ANNALISA, CERVIO MARILA, MORETTO DANIA, GASPARINI 

ROBERTA, GALLINA ANDREA LUSCI ARIANNA, VESSIO AMTONIA 

REFERENTE PEDATELLA ANNALISA 
 

DIPARTIMENTO DI LINGUE STRANIERE 

SCUOLA INFANZIA TUGNOLI ANTONELLA, FERDUSI CRISTINA, CORTELLEZZI SARA 

REFERENTE TUGNOLI ANTONELLA 

SCUOLA PRIMARIA PIZZO EMANUELA, BERTOLDI FULVIA, GARDINO CATERINA, GARZIA 

RAFFAELLA, FALCONE ANNA, GAETANO EMANUEL, PATRIZIA POLELLO 

REFERENTE PIZZO EMANUELA 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO SARDELLA LUCA, LEVA I., NAPOLI VITTORIO, POLIZZI ORNELLA 

REFERENTE SARDELLA LUCA 
 

DIPARTIMENTO DI ARTE,SCIENZE MOTORIE E MUSICA 

SCUOLA INFANZIA CARLOTTO LAURA, MAZZUCCO C., FERRIGO S., PANIZZARDI MONICA 

REFERENTE CARLOTTO LAURA 

SCUOLA PRIMARIA RAMPONE E., FALZONI GIORGIO, MORTARI GIOVANNA, SIGNORELLI E. 

REFERENTE RAMPONE EMANUELA 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO ONGARO MARCO, CECCHETTO FRANCESCA, NOSOTTI ROBERTO,  

SEMPIO PAOLA, RIZZARDINI MANUEL 

REFERENTE ONGARO MARCO 
 

DIPARTIMENTO DI SOSTEGNO 

SCUOLA INFANZIA MARGARA ALEEN, BRINDISI PAOLA, MISTRETTA CATERINA 

REFERENTE MARGARA ALEEN 

SCUOLA PRIMARIA FERRARO ROSETTA 

REFERENTE FERRARO ROSETTA 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO TRAVAGLINO ROBERTA. MEO DAMIANO, CAVALLARO GIANFRANCO, 

MURGIDA ROSA, MONTALENTI CLAUDIA, RENZI ALESSIA 

REFERENTE TRAVAGLINO ROBERTA 

 


